计算机与信息工程学院 研究生请假单

	学　　号
	
	姓名
	
	性别
	
	导师
	

	专　　业
	

	　 事假  　 病假  □学术科研活动

请假时段：　　　　年　　月　　日至　　　　年　　月　　日 共　　　天

	请假理由（事假、病假需附证明）：

                            请假人：            年   月   日

	导师意见（因学术科研活动请假，导师应承诺负责研究生的安全教育与监管）：

                             签名：             年   月  日

	准假意见（由学院或研究生院负责人签署）：

                                              

	返校、销假情况：

该研究生已于　　　年　　月　　日返校，属按时／未按时返校，逾期时间为　　天；

销假时间为：　　　年　　月　　日。

                          销假人：（签名）：         年   月  日

	备注
	（1）研究生一般不得请事假。如遇特殊情况确需请事假时，须事先办理请假手续，请假期3天（含3天）以内由导师批准，报学院科研秘书备案；4天以上经导师同意，学院分管副院长批准，报学院科研秘书秘书备案；请病假须有医生诊断证明，校内凭校医院证明，校外凭二级甲等以上医院医生证明及医药费单据，请假规则同事假。

（2）研究生在一学期的学习过程中，除特殊情况，请假期限一般不超过20天（按工作日累计）。

（3）研究生在校工作阶段，外出从事学术科研活动，请假期1周以内经导师同意，报学院研究生工作秘书备案；1周以上2周以内经导师同意，学院分管副院长批准，并报学院科研秘书备案。

（4）如突然发现急重病等特殊情况，不能事先请假或不能亲自办理手续时，应持有关证明补假。
（5）研究生请假期满，应按时到科研秘书处销假。如需续假，应按时办理续假手续。


